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MZDY, DPP/DPC

ROZPOCET UK

FAKTURY PRIJATE, OBJEDNAVKY, PLATBY KARTOU, INVESTICE
KONFERENCNI POPLATKY

VNITROUCETNICTVI

DROBNA VYDANI A VEDEN| POKLADNY

DOTACNI PROJEKTY, DOPLNKOVA CINNOST, AUDITY A KONTROLY
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Zadani pozadavku na zmény mezd na PO FSiI.

Zmény vySe uvazku, financovani mezd apod. pres Herodis
podklady, prosim, do 10. dne v mesici, kterého se zméena tyka
zpracovani podkladu pro odmény

DPP / DPC
kontrola a podpis dohod

Smlouvy dle par. 1476 NOZ:
zpracovani podkladu pro zaucétovani a hotovosti na pokladné FSI
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Podpora pfi kontrole ¢erpani dotacnich prostredku:
« plan Cerpani dotacniho projektu v SAP

« kontrola spravnosti zauctovanych polozek

« kontrola naroku na odpocet DPH

« zpracovani podkladt pro pievod finanénich prostfedk(i do FUUP

« priprava podkladu pro audity a jiné kontroly
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Rozpoéet UK:
. sestaveni rozpo&tu UK
« analyza dat a kontrola vstupu do rozpoctu

« kontrola zpravy o hospodareni

» Kkontrola erpani provoznich prostiedkt UK
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Nakupy na fakturu: posledni faktury roku 2019 do 25.11.2019

danovy doklad na splatnost / zalohova faktura / platba kartou / konferencni poplatky

« objednavky v UK systému od 1 K&, posledni objednavky roku 2019 do 15.11.2019
* nad 50 tis. KC = povinnost zverejneni v registru smiuv

* nad 200 tis. KC = povinnost pisemné smiouvy

* nad 400 tis. KC = povinnost soutézit nakupy

* porizeni hmotného dlouhodobého majetku nad 40 tis. KC = investice

* porizeni nehmotneho dlouhodobéeho majetku nad 60 tis. KC = investice

« podklady pro clo pro nakupy mimo EU

Danovy doklad musi byt vystaven na FSI| nebo na VUT.
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Drobné vydani (tzv. paragony) + vedeni pokladny

* nakupy do 10 tis. K¢ (v€. DPH) na jeden doklad

« zjednoduSeny danovy doklad (bez identifikace prijemce)
* na drobna vydani lze v SAP vystavit roCni objednavku

« posledni doklady odevzdat do 30.11.2019

Majetek:

* prijemky drobného majetku

 technické zhodnoceni majetku: max. 40 tis. KC/rok

 informace pro zavedeni do majetku je vhodné uvést pri tvorbé objednavky v
systému UK
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Doplnkova cCinnost:

« kalkulace zakazky, zadost o zalozeni spp prvku, pfedavaci protokol, podklad
pro fakturaci.

 povinnost vystavit danovy doklad do 15 dnu od data predani dila (zakon o DPH)

Vnitro ucetnictvi:

« podklady pro prevod dotace v ramci FSI/VUT (hl. resSitel x spoluresitel)
 vystaveni vnitro objednavek a zjisténi vnitro prevodu v ramci FSI/VUT
« zpracovani pokladu pro zuctovani rezijnich nakladu
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DEKUJI VAM ZA POZORNOST

Ing. Ivana Urbaskova

lvana.urbaskova@vut.cz
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